
UFRJ – PR2 - DIVISÃO DE ENSINO – SEÇÃO DE REGISTRO ACADÊMICO



• A INSCRIÇÃO EM DISCIPLINAS SEGUE O CALENDÁRIO DE ATOS ACADÊMICOS

DIVULGADOS PELA PR2. PERGUNTE AO SEU PROGRAMA, QUAL CALENDÁRIO ELES

UTILIZAM E (http://www.pr2.ufrj.br/calendarioAcademico) ACOMPANHE DE PERTO O

CALENDÁRIO DO SEU CURSO PARA NÃO PERDER AS DATAS.CALENDÁRIO DO SEU CURSO PARA NÃO PERDER AS DATAS.

• O PEDIDO DE INSCRIÇÃO NÃO GARANTE QUE VOCÊ SERÁ ALOCADO NA DISCIPLINA. AO

FINAL DE CADA PERÍODO (INSCRIÇÃO, ALTERAÇÃO E TRANCAMENTO), O SISTEMA FECHA

E CONFIRMA TODOS OS PEDIDOS DE INSCRIÇÃO, TRANCAMENTO E TRANSFERÊNCIA

REALIZADOS. FIQUE ATENTO, POIS SUA MATRÍCULA SERÁ CANCELADA

AUTOMATICAMENTE POR ABANDONO SE, QUANDO O PERÍODO FECHAR, VOCÊ NÃO

TIVER INSCRITO EM NENHUMA DISCIPLINA.

• ]NO CASO DE ALGUM IMPEDIMENTO SEU, AS SECRETARIAS ACADÊMICAS PODEM

REALIZAR A INSCRIÇÃO DIRETA DOS ALUNOS. SÓ QUE, NESTE CASO, ESSAS

INSCRIÇÕES SÓ PODEM SER MODIFICADAS PELA PRÓPRIA SECRETARIA.

UFRJ – PR2 - DIVISÃO DE ENSINO – SEÇÃO DE REGISTRO ACADÊMICO



3º) No primeiro acesso,
sua senha será igual a
sua identificação

1º Passo) Acesse o site 
www.portalaluno.ufrj.br

2º Passo) Use seu CPF (ou
passaporte se estrangeiro) como
identificação

Caso tenha esquecido a senha, 
clique em “Recuperar Senha”



2º) Clique em Inscrição
em Disciplinas



2º) Utilize a Busca para
procurar disciplinas de
outros cursos

1º) Clique nas abas
para ver as disciplinas
cadastradas para o seucadastradas para o seu
curso



1º) Clique nas 1º) Clique nas 
Disciplinas 
desejadas

1º) Observe que 
disciplinas sem Horário 
aparecem fora da grade

2º) Após escolher todas 
as disciplinas, clique em 
Finalizar Pedidos



Após a finalização do pedido, um CRPID 
(Comprovante de Registro Pedido de 

Inscrição) será enviado para o seu email. 



• NORMAL: INSCRITO NA DISCIPLINA

• INSCRIÇÃO PENDENTE: INSCRITO NA DISCIPLINA. ESSA SITUAÇÃO
SERÁ RESOLVIDA PELA SECRETARIA DO SEU CURSO.SERÁ RESOLVIDA PELA SECRETARIA DO SEU CURSO.

• LOTAÇÃO ESGOTADA: VOCÊ NÃO POSSUI VAGA NA TURMA
(DISCIPLINA) MAS AINDA PODE SER REALOCADO CASO ALGUMA
VAGA SEJA ABERTA DURANTE O PERÍODO DE INSCRIÇÃO.

• SITUAÇÕES DE INSCRIÇÃO IRREGULAR:: SITUAÇÕES COMO
“FALTA DE REQUISITO”, “MAIS DE 32 CRÉDITOS”, “MENOS DE 6
CRÉDITOS” GARANTEM A VAGA, PORÉM PRECISAM SER
AUTORIZADAS PELA SECRETARIA DO CURSO. CASO CONTRÁRIO,
SERÃO EXCLUÍDAS AO FINAL DO PERÍODO (NO FECHAMENTO DO
PERÍODO)
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• PROBLEMA: NÃO CONSIGO TRANCAR UMA DISCIPLINA

PORQUE FUI INSCRITO POR INSCRIÇÃO DIRETA.

• SOLUÇÃO: PROCURAR SUA SECRETARIA ACADÊMICA

• OBS: SOMENTE SECRETARIAS PODEM EFETUAR

TRANCAMENTO EM INSCRIÇÕES DIRETAS.
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• PROBLEMA: NÃO APARECE OPÇÃO PARA TRANCAR A

DISCIPLINA E/OU ME INSCREVER.

• SOLUÇÃO: VERIFIQUE O CALENDÁRIO DE ATOS

ACADÊMICOS E A SITUAÇÃO DA SUA MATRÍCULA (ATIVO.

TRANCADO, CANCELADO). QUALQUER PROBLEMA,

PROCURE SUA SECRETARIA ACADÊMICA.
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• PRECISO DE:

• UMA DECLARAÇÃO DE ALUNO REGULARMENTE MATRICULADO OU
CONCLUINTECONCLUINTE

• UMA DECLARAÇÃO PARA TIRAR MEU PASSE LIVRE UNIVERSITÁRIO

• BOLETIM (USADO NA GRADUAÇÃO) OU HISTÓRICO (NÃO OFICIAL) – O
OFICIAL SÓ NA COORDENAÇÃO DO SEU PROGRAMA.

• MINHA CRPID (COMPROVANTE DE REGISTRO DE PEDIDO DE
INSCRIÇÃO EM DISCIPLINAS)

• MEU BOA (BOLETIM DE ORIENTAÇÃO ACADÊMICA) – USADO NA
GRADUAÇÃO

SOLUÇÃO NO PRÓXIMO SLIDE
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Selecione o 
documento 
que deseja
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Clique na aba 
“Meus Documentos”
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Todos os documentos podem 
ser autenticados usando a 
aba “Autenticação”.



COMO FAÇO PARA TER ACESSO A MINHA
CARTEIRA DE ESTUDANTE DIGITAL?
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Na aba “Dados Pessoais

Na aba “Meus Dados” e clique 
em cima da sombra da foto.



Uma janela se abrirá
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Clique para selecionar
o arquivo da foto em 
seu computador ou 
celular



Recorte a foto
Conforme exemplo
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Feito o recorte,
clique em 

atualizar foto

A foto inserida passará por uma
avaliação para verificar se está
dentro do padrão e se não
estiver, será recusada. Uma
vez aceita, aparecerá no em
seus dados pessoais



 FOTOGRAFIA DIGITAL COLORIDA (NÃO PODE SER FOTO DIGITALIZADA)
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 RECENTE (COM MENOS DE 6 MESES)

 NA PROPORÇÃO 3X4, OU SEJA, NO TAMANHO 33 mm (LARG) X 44 mm (ALT)

 FUNDO TOTALMENTE BRANCO, SEM NENHUMA TEXTURA OU FILTROS

 ARQUIVO EM FORMATO PNG OU JPEG (TAMANHO MÁXIMO DE 100 KB)

 NA FOTO O ALUNO(A) DEVERÁ ESTAR DE FRENTE, COM A IMAGEM DO 

OMBRO PARA CIMA, CONTENDO PRATICAMENTE SÓ O ROSTO.



 É IMPORTANTE QUE TODA A SUA DOCUMENTAÇÃO SEJA ENTREGUE NA
SECRETARIA DO SEU CURSO NO ATO DA SUA MATRÍCULA.

 NO CASO DA IDENTIDADE, DÊ PREFERÊNCIA EM ENTREGAR SUA IDENTIDADE
CIVIL OU MILITAR. EVITE A CNH POIS NÃO TEM A NATURALIDADE.
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CIVIL OU MILITAR. EVITE A CNH POIS NÃO TEM A NATURALIDADE.

 O CONTATO DOS ALUNOS DEVERÁ SER SEMPRE COM A COORDENAÇÃO E/OU
SECRETARIA DO PROGRAMA.

 NO PORTAL ALUNO UFRJ, NA ABA “MEUS DADOS PESSOAIS” COMPLETE AS
INFORMAÇÕES QUE ESTIVER FALTANDO E MANTENHA ESSES DADOS SEMPRE
ATUALIZADOS (E-MAIL, TELEFONES E ENDEREÇO). É IMPORTATNTE PARA A
INSTITUIÇÃO CONSEGUIR LOCALIZAR UM DISCENTE – SE E QUANDO FOR
NECESSÁRIO, MESMO QUE SEJA EGRESSO.

 O ALUNO SÓ TERÁ ACESSO A CARTEIRA DIGITAL NO APLICATIVO E OS
DOCUMENTOS MENCIONADOS SE TIVER UM FOTO CADASTRADA EM “DADOS
PESSOAIS” E COM TODOS OS SEUS DADOS PREENCHIDOS.



 PARA TER ACESSO A TUDO ISSO, É SÓ FAZER O DOWNLOAD O APLICATIVO DO

PORTAL ALUNO UFRJ: https://www.youtube.com/watch?v=4vMCHDuEyZw
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ASSISTA AOS DEMAIS VÍDEOS

 OS MITOS DA INSCRIÇÃO - https://www.youtube.com/watch?v=e8JIVSuytI8

 INSCRIÇÃO TEM FASES? https://www.youtube.com/watch?v=lmNzHO3BFV0

 O QUE É CRID OU CRPID? https://www.youtube.com/watch?v=4uNDXCFzWyo

 O SISTEMA ME EXPULSOU! - https://www.youtube.com/watch?v=lmmKln95Utc

 CORRE AQUI QUE A INSCRIÇÃO ABRIU! - https://www.youtube.com/watch?v=J0uClBvRVgM

 CADÊ A MATÉRIA? SUMIU! - https://www.youtube.com/watch?v=rFjjtzWLWvw



 SOLICITE A SUA COORDENAÇÃO O LINK DO REGULAMENTO DO SEU PROGRAMA,
VIGENTE NO ATO DA SUA MATRÍCULA. NELES ESTÃO CONTIDOS TODOS OS SEUS
DIREITOS E OS SEUS DEVERES. ALÉM DO REGULAMENTO, AS NORMATIVAS QUE REGE
OS CURSOS E OS ALUNOS DE PÓS-GRADUAÇÃO SÃO:
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OS CURSOS E OS ALUNOS DE PÓS-GRADUAÇÃO SÃO:

 STRICTO SENSU (MESTRADO, MESTRADO PROFISSIONAL E DOUTORADO)
RESOLUÇÃO CEPG 01/2006: http://www.pr2.ufrj.br/pdfs/resolucaoCEPG2006_01

 LATO SENSU (ESPECIALIZAÇÃO):
RESOLUÇÃO CEPG 12/2020: http://pr2.ufrj.br/pdfs/resolucaoCEPG2020_12

 RESIDÊNCIAS:
RESOLUÇÃO CEPG 07/2017: http://pr2.ufrj.br/pdfs/resolucaoCEPG2019_07

 REGIME DISCIPLINAR DA UFRJ:
(http://www.procuradoria.ufrj.br/legislacao-1/legislacao-da-ufrj/regime-disciplinar-da-ufrj)



LEMBRE-SE 

PARA QUALQUER ASSUNTO RELACIONADO A SUA VIDA

ACADÊMCIA, SEU CONTATO SERÁ SEMPRE COM A
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ACADÊMCIA, SEU CONTATO SERÁ SEMPRE COM A

SECRETARIA DO SEU PROGRAMA/CURSO. INCLUINDO A

ETAPA FINAL PÓS DEFESA: ENTREGA DE

DISSERTAÇÃO/TESE, SOLICITAÇÃO DE EXPEDIÇÃO DO SEU

DIPLOMA.


